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Objetivo General. 

 

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cláusulas jurídicas, económicas, técnicas y 

administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos, exigencias, facultades, 

derechos y obligaciones de las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, que deseen participar 

en la Compra Menor “Adquisición de licencias para Microsoft office. ” Referencia: CORAASAN-DAF-CM-

2022-0113. 

Descripción y términos de referencia de los bienes o servicios a Contratar. 
 

La presente convocatoria se realiza con la finalidad de adquirir el bien a continuación: 

 

No. Descripción Cantidad Unidad de 
medida 

Especificaciones 

1 LICENCIAS MICROSOFT 
OFFICE STANDARD 2021 

PARA ESCRITORIO 

25 UNIDADES  
Versiones web y celulares de 
las aplicaciones de Office. 
Usa versiones web de 
Outlook, Word, Excel, Power 
Point y OneNote. 
 
versiones siempre 
actualizadas de Outlook, 
Word, Excel, PowerPoint y 
OneNote para dispositivos 
iOS y Android®4 en un 
máximo de 5 teléfonos y 5 
tabletas.1 
 
Colabora mediante la 
coautoría en tiempo real 
para que varios usuarios 
puedan trabajar en el mismo 
documento de forma 
simultánea. 
 
- Correo y calendario 
Hospeda correo electrónico 
con un buzón de 50 GB. 
 
Usa tu propio nombre de 
dominio personalizado 
(tunombre@tuempresa.com) 
 
Obtén correo de categoría 
empresarial en teléfonos, 
tabletas, escritorios y la Web 
con Exchange. 
 



                                                                                  

 

 

Administra el calendario, 
comparte tu disponibilidad, 
programa reuniones y recibe 
avisos. 
 
Programa fácilmente 
reuniones y responde a 
invitaciones mediante 
calendarios compartidos. 
 

Configura nuevos correos usuario, 
restaurar cuentas eliminadas 
recientemente, crear scripts 
personalizados y mucho más, desde 
cualquier lugar. 
 
- Almacenamiento y uso compartido 
de archivos 
Almacena y comparte archivos con 1 
TB de almacenamiento en la nube de 
OneDrive. 
 
Trabaja en un archivo y guárdalo 
directamente en OneDrive o 
SharePoint; los cambios se 
actualizarán en todos los dispositivos 
sincronizados. 
 
Comparte archivos con contactos 
externos proporcionándoles acceso o 
vínculos de invitado. 
 
Comparte documentos de forma 
segura y envía correos para que solo 
aquellos con los permisos adecuados 
puedan obtener acceso a la 
información. 
 
Accede a archivos y sincronízalos en 
equipos PC o Mac y dispositivos 
móviles. 
Esta característica está incluida 
parcialmente 
 
- Trabajo en equipo y comunicación 
Hospeda reuniones online y video 
llamadas para un máximo de 300 
usuarios con Microsoft Teams.2 
 
Chatea con tu equipo desde tu 
escritorio o en cualquier lugar con 



                                                                                  

 

 

Microsoft Teams. 
 
Une todas las aplicaciones, los 
archivos, las reuniones y los chats de 
tu equipo para que puedas 
comunicarte y colaborar fácilmente 
desde un solo lugar con Microsoft 
Teams. 
 
Crea sitios de grupo para compartir 
información, contenido y archivos a 
través de la intranet con SharePoint. 
 
- Seguridad y cumplimiento 
Ayuda a proteger el correo del 
software malintencionado, el correo 
no deseado y las amenazas 
conocidas con Exchange Online 
Protection. 
 
Cumple estándares y condiciones 
internacionales, regionales y 
específicos del sector, con más de 
1000 controles de seguridad y 
privacidad 
 
Controla quién accede a tu 
información de empresa y cuándo 
con grupos de seguridad y permisos 
personalizados. 
 
Crea directivas de contraseña que 
requieran que los usuarios 
restablezcan sus contraseñas 
después de un número de días 
especificado. 
 
- Soporte técnico e implementación 
Acceso a soporte técnico por 
teléfono o en la Web en cualquier 
momento. 
 
Descansa bien con la garantía del 
respaldo financiero de tiempo de 
actividad del 99.9 %. 
 
Número máximo de usuarios 300 
Licencia para uso comercial. 
 
- Herramientas para desarrollar y 
administrar tu empresa 



                                                                                  

 

 

Planea agendas y tareas diarias con 
Microsoft Teams. 
 
Haz un seguimiento de la 
información y del trabajo que más le 
importa a tu equipo con Listas 
Microsoft. 
 
Recopila comentarios de clientes y 
empleados con Microsoft Forms. 
 
Crea, modifica, comparte y edita en 
coautoría diagramas de flujo y 
diagramas profesionales con 
Microsoft Visio para la Web. 
 
Facilita a los clientes la programación 
y la administración de citas con 
Microsoft Bookings 
 
- Versiones de escritorio de 
aplicaciones de Office para equipos 
PC y Mac 
Obtén las versiones completamente 
instaladas y actualizadas de Outlook, 
Word, Excel, PowerPoint y OneNote 
para Windows o Mac (además de 
Access y Publisher solo para PC). 
 
Instala las aplicaciones de Office en 
un máximo de 5 equipos PC o Mac.1 

 

 
 Condiciones de Pago.  
 
Los proveedores deberán de ofrecer un tiempo de crédito mínimo de 45 días debido al Artículo 6 de la Política 

de Pagos emitida por la Tesorería Nacional de la República.  

 
Documentación a Presentar 

 
1. Registro de Proveedores del Estado (RPE). (Subsanable) 
2. Oferta Técnica (conforme a las especificaciones/ fichas técnicas) (No Subsanable) 
3. Formulario de Presentación de Oferta Económica (SNCC.F.033) o Cotización. (No Subsanable) 
4. Certificación DGII de pago de impuestos al día. (Subsanable) 
5. Certificación TSS de pago de impuestos al día.(Subsanable) (solo aplica para empresas) 

 
 

NOTAS IMPORTANTES: 
  



                                                                                  

 

 

 Los oferentes deberán cumplir con TODA la documentación de credenciales exigidas en 
estos términos de referencias (TDR). 
 

 Los oferentes deberán enviar su oferta técnica con fotos de los bienes y en el idioma 
ESPAÑOL. 
 

 Los oferentes deberán ofertas las cantidades solicitadas en cada ítem de estos términos de 
referencia (TDR), no se permitirá la oferta parcial de las cantidades por ítem.  
 

 Los oferentes deberán cumplir con la TOTALIDAD de requerimientos técnicos, aquellos que 
NO CUMPLAN con al menos una de las características solicitadas serán automáticamente 
descalificados. 
 

  Es recomendable que los oferentes estén registrados como BENEFICIARIOS DEL ESTADO 
en su RPE, para que la institución pueda realizar el pago, en caso de no ser beneficiario del 
estado deberán actualizar su RPE. 

 

 La adjudicación se realizara por el total de los bienes en este proceso, en caso de que 
ninguno de los oferentes cumpla con la totalidad y solo en ese caso, la adjudicación se hará 
de manera parcial.  

 

El oferente puede enviar su oferta vía portal transaccional de compras dominicanas 

https://portal.comprasdominicana.gob.do, Los Oferentes tendrán hasta el Lunes 18 de Julio a las 12:30 p.m  

para participar en este proceso, los oferentes deberán presentar sus propuestas en moneda nacional (Pesos 

Dominicanos, RD$) incluyendo los impuestos aplicables. 

 
Criterios de Evaluación 

 
La evaluación se realizará, de acuerdo a lo especificados en la ficha técnica, según el criterio CUMPLE / NO 

CUMPLE. Luego de evaluar que las propuestas técnicas y que cumplan con las especificaciones solicitadas 

en estos términos de referencia, SERÁ ADJUDICADA LA OFERTA MÁS ECONÓMICA SIEMPRE Y 

CUANDO HAYA CUMPLIDO CON LAS ESPECIFICACIONES/FICHAS TÉCNICAS Y SUS 

CREDENCIALES. 

https://portal.comprasdominicana.gob.do/

